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YEMEKHANE VE MUTFAK İŞ AKIŞI MENÜ-MALZEME 

TEDARİK, SAKLAMA İŞ AKIŞI        
        

   

 

 

 SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAM
A 

DOKÜMAN 
/KAYIT 

 
 
Gıda Mühendisleri ve 
Şube Müdürlüğü 

 İdari ve Teknik 
Şartnameler 
kapsamında her ayın 
1-20 si arasında bir 
sonraki ay için yemek 
menüsü hazırlanır 

 
 
 

 

 
Sağlık Kültür ve Spor 
Daire Başkanlığı 

 ÜBYS sisteminden 
Daire Başkanlığınca 

imzalanan yazı 
ekinde  Yemek 

Menüsü Yükleniciye 
iletilir 

 

 

 
Yüklenici Firma 
Sorumlusunca 

   
Yemek menüsüne 
göre malzeme alımı 
yapılır 

 

 
 
 
Gıda Mühendisleri 

                                                                                            
 
 
İade Edilir 

 

Firma Gıda 
Mühendisi, Depo 
Sorumlusu, Aşçı, Aşçı 
Yardımcıları 

 Gıda 
Mühendislerinin 
kontrolünde stok 
Yüklenici firma 
çalışanlarınca 

 

 
Firma Gıda 
Mühendisi, Depo 
Sorumlusu, Aşçı, Aşçı 
Yardımcıları 

 Gıda 
Mühendislerinin 
kontrolünde 
Yüklenici firma 
çalışanlarınca 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Müteakip ay için Aylık Yemek Menüsü 

hazırlanır

Aylık Yemek Menüsü Yemek hizmetleri 

yüklenicisine iletilmek üzere Daire 

Başkanlığınca ÜBYS sisteminden yazılan 

yazı ekinde Yükleniciye iletilir. 

Yemek Hizmeti Yüklenicisi yemek 
menüsüne göre malzemesini tedarik eder 

Tedarik edilen 

malzeme uygun 
mu?  

Evet 

Hayır 

Tedarik edilen malzeme uygun 
ortamlardaki depolara konur 

Malzemeler Yemek pişirilme ünitesine 
gidene kadar zarar görmeden kuru gıda ve 
soğuk hava depolarında saklanmaya devam 
edilir 
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Mükerreme Altındaş 

Enstitü Sekreteri 

Kalite Birim Sorumlusu 

Fatma Bekci 

Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

Bayram Kaya 

Sağlık Kültür Ve Spor Dairesi Başkanı 

Kalite Birim Sorumlusu 

 
Firma Gıda 
Mühendisi, Depo 
Sorumlusu, Aşçı, Aşçı 
Yardımcıları 
 
 

 Gıda 
Mühendislerinin 
kontrolünde 
Yüklenici firma 
çalışanlarınca 

 

    

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Mükerreme Altındaş 

Enstitü Sekreteri 

Kalite Birim Sorumlusu 

Fatma Bekci 

Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

Bayram Kaya 

Sağlık Kültür Ve Spor Dairesi Başkanı 

Kalite Birim Sorumlusu 

Yemek menüsüne göre ertesi gün için 
ihtiyaç duyulan malzemeler kuru gıda ve 
soğuk hava depolarından çıkartılarak 
mutfakta bulunan günlük gıda deposuna 
gönderilir. 
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